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1. AMAÇ 
Narkotik ilaçların eczanede depolanması, servislere transferi, uygulanması, narkotik ilaçlarla ilgili tutulacak kayıtların 
nasıl yapılması gerektiği hakkındaki kuralları belirlemeyi amaçlar. 
2. SORUMLULUK VE YETKİLER  
Bu talimatın uygulanmasından eczacı, eczane personeli, servis hemşireleri, başhemşirelik sorumludur. 
3. UYGULAMA 
 
1. Narkotik ilaçlar da diğer ilaçlar gibi hastane otomasyon programından order edilir. 
2. Her servis için, verilecek ilaçların, dozları, miktarları ve güncel Sağlık Uygulama Tebliği Esaslarına  göre uygunlukları 
eczacı tarafından kontrol edilir ve onaylanır 
3. Onaylanan ilaçlar için otomasyon programından iki nüsha döküm alınır. Bu dökümde servis sorumlusu ilacını alırken 
narkotik ilaç takip defteriyle birlikte sorumluya imzalatılır. Eczacının da imzaladığı dökümün biri eczanede kalır diğeri 
servis sorumlusu hemşireye verilir. 
4. Order edilen narkotik ilaçlar, diğer ilaçlarla beraber eczane personeli tarafından hazırlanır. 
5. İlaçların hazırlanması sırasında kırılması durumunda ilgili eczacı tarafından tutanak tutulur ve stoktan düşüş işlemi 
yapılır. 
6. Orijinal ambalajından çıkarılarak servise gönderilen ilaçlar (ör. tek tabletler) ayrı bir şeffaf kilitli poşete konulur. Poşet 
üzerine etiket yapıştırılarak ilacın miadı yazılır. 
7. Servislerden yapılan orderlar doğrultusunda eczanede hazırlanan narkotik ilaçlar, ilgili servis sorumlusu tarafından 
sayılarak teslim alınır. Narkotik ilaç takip defteri doldurularak(ilacın adı, adedi, teslim alınan tarih alındığı bölüm birimi 
ve teslim alan kişinin ad ve soyad bilgileri)ilaçların teslim alındığına dair ilacı alan sorumlu görevli tarafından imzalanır 
8. İlaçlar en kısa sürede ve uygun saklama koşullarında, servis sorumlusu tarafından (ısı ve nem koşullarından 
etkilenmeden) servise ulaştırılır. 
9. Servise gelen ilaçlar Narkotik İlaç Devir-Teslim Defterine hemşire tarafından kayıt edilir ve kilitli uyuşturucu ilaç 
dolaplarında saklanır. 
10. İlaçların nakil ve kullanımı sırasında kaybolması veya kırılması durumunda ilgili servis sorumlusu tarafından 
tutanakla eczacıya bildirilir. Kırılan ilaçların parçaları eczacıya teslim edilir. Zayi olan ilaç miktarı servis stoğundan genel 
atık depoya atılır. 
11. Narkotik ilaçların servislerde güvenli bir şekilde muhafazasından sorumlu hemşireler bizzat sorumludur. 
12. Narkotik ilaçlarla ilgili serviste herhangi bir sorun (kayıp, kırılma vs) olduğunda mutlaka eczacıya haber verilmelidir 
13. Narkotik İlaç Devir-Teslim Defterine aşağıdaki bilgiler kayıt edilerek servis sorumlu hemşireleri arasında nöbet 
veya vardiyalarda tüm narkotiklerin devir teslimi yapılır; 
a) Tarih 
b) İlaç ismi 
c) Devir alınan miktar 
e) Kullanılan miktar  
g) Teslim eden ve imzası 
h) Teslim alan ve imzası 
 
14. Katlarda servis sorumlu hemşireleri tarafından hastaya kullanılan narkotik ilaçlar narkotik ilaç takip defterine 
işlenir. Bu deftere; 
a) İlacın kullanıldığı hastanın adı soyadı 
b) İlacın kullanıldığı tarih 
c) İlacın adı ve kullanılan miktarı 
d) İlacı yazan doktorun adı ve soyadı 
e) Hastanın dosya numarası ve protokol no’su 
f) İlacı uygulayan hemşirenin adı ve soyadı, imzası 
 
15. Her ayın sonunda eczacı tarafından tüm servisler, yoğun bakım, acil ve ameliyathanelerde kullanılan kırmızı ve yeşil 
reçeteli ilaçların dökümleri HBYS üzerinden alınır. Kırmızı reçeteye tabi ilaçların dökümleri Uyuşturucu Madde ve 
İlaçlara Ait Kayıt Defterine, yeşil reçeteye tabi ilaçların dökümleri Psikotrop ve Kayda Tabi İlaçlara Ait Deftere 
yapıştırılarak kayıtlar tutulur.  
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4. KALİTE KAYITLARI 

4.1 Narkotik İlaç Devir-Teslim Defteri 
4.2 Narkotik İlaç  Takip Defteri 
4.3 Uyuşturucu Madde ve İlaçlara Ait Kayıt Defteri 
4.4 Psikotrop ve Kayda Tabi İlaçlara Ait Defteri 

 


